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I UVOD

Jedna od mjera sprjecavanja sukoba interesa i u¢inkovito sredstvo u borbi protiv korupcije je i obveza
podnosenja izvjes¢a o imovinskom stanju ¢ijom se javnom objavom postize uvid i kontrola
zainteresirane javnosti nad imovinom duZznosnika za vrijeme obnaSanja javne duznosti, podizanje
razine transparentnosti u obnasanju javnih duznosti te ja¢anje povjerenja gradana u tijela javne vlasti.

Obveza podnosenja izvjesca o imovinskom stanju duznosnika propisana je ¢lankom 8. i ¢1. 9. Zakona
o sprjecavanju sukoba interesa (,,Narodne novine®, broj 26/11., 12/12., 126/12. 1 48/13. — procis¢eni
tekst Zakona, u daljnjem tekstu: ZSSI).

IzvjeS¢e o imovinskom stanju sadrzi podatke o duznosti koju duznosnici obavljaju profesionalno ili
neprofesionalno, o ostalim duznostima koje obnasaju, odnosno djelatnostima koje obavljaju, o
djelatnosti koju su obavljali neposredno prije stupanja na duznost i podatke o imovini duznosnika te
imovini njegova bra¢nog ili izvanbra¢nog druga i malodobne djece sa stanjem na dan podnos$enja.

Podatci o imovini duznosnika obuhvacaju podatke o naslijedenoj i o ste¢enoj imovini. Podatci 0
ste¢enoj imovini obuhvacaju podatke o svim nekretninama koje su stecene svim pravnim poslovima,
odlukama suda te na drugi nacin steCenim nekretninama od drugih osoba, o pokretninama vece
vrijednosti Cije je pojedinac¢na vrijednost veéa od 30.000,00 kuna, osim predmeta kucanstva i
odjevnih predmeta, o poslovnim udjelima i dionicama u trgovackim drustvima, o nov¢anoj Stednji, o
dugovima, preuzetim jamstvima i ostalim obvezama, o dohotku od nesamostalnog rada, dohotku od
samostalne djelatnosti, dohotku od imovine i imovinskih prava, dohotku od osiguranja i kapitala kao
i 0 drugim vrstama dohotka te primicima na koje se ne pla¢a porez na dohodak.

Svi podatci o imovini duznosnika, njegova bra¢nog druga/Zivotnog partnera i malodobne djece (u
daljnjem tekstu: ¢lanovi obitelji) su javni i Povjerenstvo za odluéivanje o sukobu interesa (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo) ih objavljuje na svojoj internetskoj stranici.

Ne objavljuju se osobni podatci duznosnika, ¢lanova njegove obitelji i ostalih osoba sukladno Zakonu
o zastiti osobnih podataka (NN 103/03, 118/06, 41/08, 130/11 i 106/12- procisceni tekst).

Polja na obrascu sa podatcima koji se ne objavljuju oznagena su znakom &.

Ovom Uputom propisuju se osobe koje su sukladno ZSSI-u obvezne Povjerenstvu dostaviti izvjesée
0 imovinskom stanju, rokovi podnosenja i na¢in popunjavanja izvjeSc¢a te pojasnjenja, napomene i
preporuke Povjerenstva poradi Sto jednostavnijeg i u€inkovitijeg dostavljanja podataka o imovinskom
stanju duznosnika.

Il OBVEZNICI
PODNOSENJA I1ZVJESCA O IMOVINSKOM STANJU



Sukladno clanku 8. Zakona o sprjeCavanju sukoba interesa, obveznici podnoSenja izvjeS¢a o
imovinskom stanju su:

- duznosnici taksativno navedeni u ¢lanku 3. st.1. Zakona,

- obnasatelji duznosti koje kao duznosnike imenuje ili potvrduje Hrvatski sabor,
imenuje Vlada Republike Hrvatske ili Predsjednik Republike Hrvatske (osim osoba
koje imenuje predsjednik Republike Hrvatske u skladu s odredbama Zakona o sluzbi
u oruzanim snagama Republike Hrvatske.),

- rukovode¢i drzavni sluzbenici koje imenuje Vlada Republike Hrvatske na temelju
prethodno provedenog natjecaja.

111 ROKOVI
PODNOSENJA I1ZVJESCA O IMOVINSKOM STANJU

Clankom 8. ZSSI-a propisani su rokovi u kojima su duZnosnici obvezni podnijeti izvjesée o
imovinskom stanju i to:

DuzZnosnici taksativno navedeni u stavku 1. €lanka 3. ZSSl-a i obnasatelji duZnosti koje
kao duZnosnike imenuje ili potvrduje Hrvatski sabor, imenuje Vlada Republike
Hrvatske ili Predsjednik Republike Hrvatske:

- u roku 30 dana od dana stupanja na duznost
- u roku 30 dana po prestanku obnaSanja javne duznosti
- istekom godine - ako je tijekom godine nastupila bitna promjena imovinskog stanja

Rukovodeéi drzavni sluzbenici koje imenuje Vlada Republike Hrvatske na temelju
prethodno provedenog natjecaja:

- u roku od 30 dana od dana imenovanja

- svake Cetvrte godine za vrijeme trajanja sluzbe

- istekom godine - ako je tijekom godine nastupila bitna promjena imovinskog stanja
- u roku 30 dana po razrjesenju

Navedeni duZnosnici, obnasatelji duznosti i rukovodeci drzavni sluzbenici koje imenuje Vlada
Republike Hrvatske na temelju prethodno provedenog natjecaja, u obvezi su podnijeti izvjeSée
o imovinskom stanju i u roku od 30 dana po proteku 12 mjeseci od dana prestanka obnasanja
duZnosti odnosno razrjeSenja.

Duznosnici koji su na izborima ponovno izabrani ili imenovani na istu duznost, bez obzira obnasaju
li duznost profesionalno ili neprofesionalno (volonterski), obvezni su u roku 30 dana od dana stupanja
na duznost podnijeti izvjes¢e o imovinskom stanju za pocetak mandata nove duznosti.

U slucaju da je duznosnik ponovo izabran, ali na neku drugu duznost, u obvezi je podnijeti izvjesce
o imovinskom stanju za prestanak mandata stare duznost, ali i izvjeS¢e o imovinskom stanju za
pocetak obnasanja nove duznosti.

IV POSTUPAK
PODNOSENJA 1ZVJESCA O IMOVINSKOM STANJU



Izvjes¢e o imovinskom stanju podnosi se isklju¢ivo na elektronskom obrascu koji je objavljen na
internetskoj stranici Povjerenstva www.sukobinteresa.hr.

Mogucénost podnosenja izvjes¢a o imovinskom stanju imaju samo korisnici uneseni u registar kao
duznosnici. Duznosnik je u moguénosti podnijeti izvjeSée o imovinskom stanju samo ako ne postoji
izvje$ée o imovinskom stanju koje je u procesu obrade.

Ako duznosnik iz nekog razloga nije unesen u registar duznosnika i nema otvoren korisnicki racun,
u obvezi je podnijeti zahtjev za otvaranje korisnickog racuna na obrascu koji se nalazi na internetskoj
stranici Povjerenstva.

Zahtjev je potrebno ispravno popuniti, potpisati i ovjeriti od strane pravne osobe u kojoj duznosnik
obnasa duznost te poslati poStom na adresu Povjerenstva. Ako je duznosniku prestao mandat, ovjera
od strane pravne osobe u kojoj je obnasao duznost nije potrebna.

Nakon §to zahtjev za otvaranjem Korisni¢kog rauna bude uspje$no obraden, na e-mail adresu
nevedenu u zahtjevu duznosniku ¢e biti upuéen e-mail sa korisnickim imenom.

Pri ispunjavanju obrasca za podnoSenje imovinskog stanja preporuceno je koristiti stolno ili
prijenosno racunalo sa jednim od sljedec¢ih preglednika:

o Internet Explorer 10+
e Chrome v35+

o Operav24+

o Safari5.1

o Firefox v32+

Prilikom pripreme obrasca izvjes¢a o imovinskom stanju duznosnika, web rjesenje provjerava da li
postoji prethodno izvje$¢e podneseno na elektronskom obrascu.

U slu€aju da je duznosnik veé¢ ranije podnio takvo izvjeS¢e o imovinskom stanju, posljednje
podneseno 1zvjeSce Ce biti automatski dohvaceno, a obrazac ¢e biti pretpopunjen sa podacima iz
posljednjeg izvjesca.

Nakon ispravnog popunjavanja obrasca izvje$¢a o imovinskom stanju pritiskom opcije ,,Spremi‘
podaci uneseni u obrazac se spremaju, a duznosniku se omogucuje kontrola unesenih podataka u PDF
formatu.

U ovom trenutku duZnosnik je pritiskom na opciju ,,Nastavi uredivati‘ u mogucnosti nastaviti unos
ili izmjenu podataka u obrascu, a pritiskom na opciju "Posalji" zavrsiti unos ¢ime se izvjeS¢e o
imovinskom stanju u elektronskom obliku $alje na obradu u Povjerenstvo, a duznosnika preusmjerava
na korisnicki racun gdje je u mogucénosti pratiti promjenu stanja podnesenog izvjesc¢a ili ispisati
izvjeS¢e u PDF formatu.

Bitno je napomenuti da spremanje podataka putem opcije ,,Spremi‘ omogucuje i spremanje pojedinih
rubrika obrasca izvje$c¢a, pod uvjetom da su sva polja tih rubrika u potpunosti i ispravno popunjena.
U tom slu¢aju duznosnik moze kasnije nastaviti ispunjavati obrazac sve dok ga ne potvrdi pritiskom
na opciju ,,Posalji*.

Nakon uspjeSnog popunjavanja obrasca izvje$¢a o imovinskom stanju isto ¢e biti elektronski
prosljedeno u Povjerenstvo, a duznosniku ¢e biti omogucen ispis izvjesca.


http://www.sukobinteresa.hr/

Nakon ispisa izvjes¢a o imovinskom stanju duznosnik svojim potpisom na obrascu jaméi da su
podatci koje je unio u obrazac istiniti i potpuni te da su u obrascu navedeni svi podatci 0 njegovoj
imovini i stalnim prihodima te imovini njegova bra¢nog druga/zivotnog partnera i malodobne djece.

U cilju osiguravanja od moguée zlouporabe identiteta duznosnika, obrazac imovinske Kartice
potrebno je ovjeriti zigom i potpisom od strane ovlastene osobe pravne osobe u kojoj duznosnik
obnasa duznost. Ako je duznosniku prestao mandat, ovjera od strane pravne osobe u kojoj je obnasao
duZznost nije potrebna.

Tako ispisani i ovjereni obrazac izvjeS¢a o imovinskom stanju potrebno je uz naznaku posiljatelja
dostaviti Povjerenstvu preporuc¢eno poStom na adresu:

Povjerenstvo za odlucivanje o sukobu interesa
Ulica kneza Mutimira 5
10000 Zagreb

VazZzna napomena

Obzirom na ¢injenicu da je za popunjavanje obrasca imovinske kartice potreban cijeli niz podataka
koji se odnose na imovinu duznosnika i imovinu njegova bracnog druga/zivotnog partnera i
malodobne djece (u daljnjem tekstu: ¢lanovi obitelji), ukazujemo duznosnicima na potrebu da prije
pristupa ispunjavanju obrasca izvje$ca prikupe dokumentaciju iz koje ¢e biti vidljivi slijedeci podatci:

- 0sobni podatci o duznosnika i ¢lanova obitelji (ukljucujuéi i OIB),

- kontakt podatci pravne osobe u kojoj obnasa duznost (adresa, telefon, telefaks, e-
mail);

- toCan datum pocetka mandata i predvideni kraj mandata;

- podatci o drugoj javnoj duznosti za koju ne postoji obveza podnosenja imovinske
kartice ( naziv duznosti, to€an datum pocetka 1 zavrSetka mandata, naziv 1 OIB i
kontakt podatci pravne osobe: adresa, telefon, telefaks, e-mail);

- podatci o poslovima koje duznosnik obavlja tijekom obnasanja mandata (naziv
radnog mjesta/funkcije; naziv, OIB i sjediSte pravne osobe, iznos neto primitaka na
mjesecnoj razini, datum pocetka i kraja obavljanja poslova);

- podatci o poslovima koje je duznosnik obavljao 12 mjeseci prije pocetka obnasanja
mandata (naziv radnog mjesta/funkcije; naziv, OIB i sjediSte pravne osobe, iznos neto
primitaka na mjese¢noj razini, datum pocetka i kraja obavljanja poslova);

- podatci o prihodima duznosnika od duznosti koju obnasa:

o bruto i neto iznos mjesecne place ili
o 1znos mjeseCne volonterske naknade;

- podatci o placi braénog druga/zivotnog partnera na godi$njoj razini (naziv i OIB
poslodavca, bruto i neto isnos place)

- podatci o ostalim prihodima duznosnika i bracnog druga/zivotnog partnera (vrsta
primitka, pravna osnova primitka, naziv i OIB isplatitelja, neto iznos primitka);

- podatci o subvencijama/donacijama/poticajima (naziv i OIB isplatitelja, neto iznos,)

- podatci o obvezama duznosnika i ¢lanova obitelji (vrsta obveze, vjerovnik, nositelj
obveze, iznos, valuta, godina zaduZenja, rok vracanja, iznos mjese¢nog anuiteta,
ugovorena kamatna stopa);

- podatci o potrazivanjima (vrsta potrazivanja, iznos, vremenski raspon, ime i OIB
duznika),



- podatci o nekretninama (vrsta, drzava, mjesto, katastarska opc¢ina i katastarska Cestica,
broj ZK uloska, povrsina, priblizna trzi$na vrijednost, na¢in stjecanja, vlasnic¢ki udio
);

- podatci o pokretninama koje se upisuju u javni registar (vrsta, godina proizvodnje tip,
oblik vlasni$tva, vrijednost i nacin stjecanja);

- podatci o ostalim pokretninama vrijednosti ve¢e od 30.000,00 kuna (vrsta, oblik
vlasniStva, vrijednost i nacin stjecanja);

- podatci o poslovnim udjelima, dionicama i vrijednosnim papirima u poslovnim
subjektima (vrsta; naziv, OIB i sjediste poslovnog subjekta; postotak i broj;
vrijednost; oblik vlasniStva, nacin stjecanja, podatCi o izvrSenom prijenosu prava
raspolaganja na drugu osobu i podatci te osobe);

- podatci o $tednji (iznos, valuta, oblik vlasnistva, na¢in stjecanja),

- podatci o ostalim ¢lanstvima duznosnika u drugim pravnim osobama, udruzenjima i
organizacijama (naziv, OIB 1 sjediSte pravne osobe, datum pocetka i prestanka
Clanstva, funkcije).

V POPUNJAVANJE OBRASCA IZVJESCA O IMOVINSKOM STANJU

UVODNE NAPOMENE

Izvjesée o imovinskom stanju sastoji se od vise skupina rubrika u kojima se nalaze rubrike sa poljima
za unos podataka.

Prilikom popunjavanja obrasca izvje$¢a duznosnik je obvezan popuniti polja sa oznakom *

Ako duznosnik ima viSe istovrsnih podataka za unos (primjerice: vise djece, viSe vrsta obveza,vise
vrsta prihoda, potrazivanja, nekretnina i dr.) nakon prvog unosa klikom na opciju “ Dodaj podatak
0...“ koja se nalazi u plavom kvadrati¢u, otvorit ¢e mu se ponovno prazna polja za unos novih
podataka. Unos podataka u nova prazna polja bit ¢e moguée nakon ispravnog popunjavanja
prethodnih polja.

Kod vecine rubrika nalazi se pocetno polje sa oznakom ,,Odaberite* gdje iz padajuceg izbornika treba
izabrati jednu od ponudenih opcija.

Ako se radi o rubrikama koje se odnose na podatke o braénom drugu/zivotnom partneru i podatke o
djeci, odnosno o rubrikama u kojima se pojavljuje opcija ,, Postoji ili ,,Ne postoji*, nakon odabira
opcija koje oznacavaju postojanje bracnog druga/zivotnog partnera, odnosno odabrira opcije ,, Ima
djece ili opcije ,,Postoji, otvorit ¢e se dodatna polja za unos podataka u toj rubrici (primjerice: ime,
prezime i IOB bra¢nog druga). Kada se otvore dodatna polja za unos podataka, njihovo popunjavanje
je obvezno, sa izuzetkom polja oznacenih zelenom, koja nije obvezno popuniti.

Ako se u rubrici ,,Podatci o djeci® unese podatak o malodobnom djetetu, u rubrikama koje se odnose
na vlasniStvo nekretnina, pokretnina, poslovne udjele, dionice 1 vrijednosne papire u poslovnim
subjektima te nov€anu Stednju, u padaju¢em izborniku u rubrici ,,Oblik vlasniStva“ pojavit ¢e se,
1izmedu ostalih, 1 opcija ,,Malodobno dijete.

OPCE INFORMACLJE I1ZVJESCA O IMOVINSKOM STANJU



Svrha podnoSenja izvjeS¢a o imovinskom stanju
U ovoj rubrici potrebno je iz padajuéeg izbornika izabrati jedno od ponudenih opcija:

- stupanje na duznost,

- prestanak obnasanja duznosti

- ponovno imenovanje/izbor na duznost
- promjena

- ispravak podataka

Opcija ,,ispravak podataka‘“ odabire se u slucajevima kada je duznosnik kod podnosenja prethodnog
izvje$¢a o imovinskom stanju poc¢inio pogreske u imenima, brojevima, nazivima, pogreske u izracunu
pojedinih podataka, kao i kada je prilikom unosa podataka u obrazac pocinio druge sli¢ne
faktografske pogreske. Ispravak podataka se ne odabire kada duznosnik u obrazac izvjes¢a nije unio
podatak o imovini, obvezi, potrazivanju ili neki drugi podatak koji je trebao unijeti, bez obzira na
razlog zbog kojeg to nije ucinio.

Kod izbora opcije ,,promjena“ i ,, ispravak podataka“ duznosnik je u obvezi u odgovarajucoj rubrici
unijeti podatke koji se mijenjaju odnosno ispravljaju, a u rubrici ,, Napomena“ kratko obrazloziti
sadrZzaj promjene odnosno razlog ispravka.Obzirom da se sadrZaj teksta iz rubrike ,,Napomena*
u cijelosti objavljuje, upué¢ujemo duznosnike da u okviru ove rubrike ne navode podatke koji
imaju karatker osobnih podataka (primjerice: podatke o ¢lanovima obitelji, adrese nekretnina
i sli¢no).

OPCE INFORMACIJE O DUZNOSNIKU
U ovu skupinu rubrika upisuju se osobni podaci duznosnika i ¢lanova njegove obitelji i to:

- puno ime i prezime duznosnika,

- registracijski e-mail (osobni e-mail duznosnika na koji ¢e se dostavljati podaci o
korisni¢kom rac¢unu i ostale obavijesti koje su namijenjene isklju¢ivo duznosniku),

- OIB duznosnika,

- datum rodenja - odabirom datuma iz ponudenog kalendara,

- stru¢na sprema — upisuje formalno priznata struéna sprema odabirom jedne od opcija
1z padajuceg izbornika,

- zvanje - puni naziv zvanja ste¢en formalnim obrazovanjem,

- stranacka pripadnost - odabirom iz padajuc¢eg izbornika. Ukoliko u padaju¢em
izborniku trenutno nema stranke kojoj je duznosnik ¢lan, molimo duZnosnika da o
tome pismeno izvijesti Povjerenstvo kako bi se u padajuci izbornik mogla dodati ta
stranka,

- podatci o bra¢nom/zivotnom partneru ( ime i prezime, OIB ),

- podatci o djeci ( ime i prezime, OIB i datum rodenja),

- podatci 0 prebivalistu prema sluzbenoj evidenciji Ministarstva unutarnjih poslova
(grad, ulica, ku¢ni broj, broj telefona)

- podatci 0 boravistu - ukoliko duznosnik pored prebivalista ima i boraviste, u polju
,,Boraviste* odabrat ¢e opciju ,,Postoji“ nakon ¢ega ¢e u polja koja ¢e se pojaviti
upisati podatke o boraviStu prema sluzbenoj evidenciji Ministarstva unutarnjih
poslova (grad, ulica, ku¢ni broj, broj telefona).



DUZNOST ZA KOJU SE PODNOSI IZVJESCE O IMOVINSKOM STANJU

U ovu skupinu rubrika upisuju se podaci o duznosti koju duznosnik obnasa i to:

naziv duznosti - odabirom jedne od duznosti iz padajuceg izbornika,
puni naziv tijela/pravne osobe obnaSanja duznosti - odabirom jedne od opcija iz
padajuceg izbornika,
adresa obnasanja duznosti (grad, ulica, kuéni broj),
ostale informacije o duznosti.
o sluzbeni telefon, sluzbeni fax, sluzbeni e-mail, sluzbeni mobitel
o datum pocetka mandata ( datum formalnog stupanja na duznost ) i predvideni
datum kraja mandata — odabirom datuma iz ponudenog kalendara
o nacin obnaSanja duZnosti — odabirom jedne od opcija (profesionalno ili
volonterski).

DRUGA DUZNOST ZA KOJU SE PODNOSI I1ZVJESCE O IMOVINSKOM STANJU

Ako duznosnik obnasa i drugu duznost za koju postoji obveza podnosenja izvje$¢a o imovinskom
stanju, nakon odabira opcije ,,Postoji“ u polja koja ¢e otvoriti u obvezi je upisati podatke o toj duznosti

i to:

duznost - odabirom jedne od duznosti iz padajuceg izbornika,
puni naziv tijela/pravne osobe obnaSanja duznosti - odabirom jedne od opcija iz
padajuceg izbornika,
adresa obnasanja duznosti (grad, ulica, kuéni broj),
ostale informacije o duznosti:
o sluzbeni telefon, sluzbeni fax, sluzbeni e-mail, sluzbeni mobitel
o datum pocetka mandata (datum formalnog stupanja na duZnost) i predvideni
datum kraja mandata — odabirom datuma iz ponudenog kalendara
o nacin obnasanja duznosti (profesionalno ili volonterski).

DRUGE JAVNE DUZNOSTI ZA KOJE NE POSTOJI OBVEZA PODNOSENJA 1ZVJESCA
O IMOVINSKOM STANJU

Ako duznosnik obnaSa i neke druge javne duznosti u tijelima drzavne uprave, drugim drzavnim
tijelima, tijelima jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i tijelima s javnim ovlastima
za koje ne postoji obveza podnosSenja izvjeSca o imovinskom stanju, nakon odabira opcije ,,Postoji*
u polja koja ¢e se otvoriti u obvezi je upisati podatke o toj duznosti i to:

puni naziv javne duznosti,
puni naziv tijela/pravne osobe obnasanja javne duznosti,
OIB tijela/pravne osobe
datum pocetka (datum formalnog stupanja na duznost) i datum kraja obnasanja javne
duZnosti
adresa obnaSanja duznosti ( grad, ulica, kuéni broj ),
ostale informacije o duznost:
o sluzbeni telefon, sluzbeni fax, sluzbeni e-mail, sluzbeni mobitel
o nacin obnasanja duznosti ( profesionalno ili volonterski).



PODACI O DRUGIM POSLOVIMA DUZNOSNIKA TIJEKOM OBNASANJA MANDATA

Ako duznosnik tijekom obnaSanja duznosti obavlja neke druge poslove, nakon odabira opcije
,,Postoji“ u polja koja ¢e se otvoriti u obvezi je upisati podatke o tim poslovima i to:

- puni naziv radnog mjesta

- puni naziv pravne osobe u kojoj obavlja posao,

- OIB pravne osobe

- sjediste pravne osobe ( grad, ulica, kuéni broj)

- datum stupanja u radni odnos i datum prestanka radnog odnosa.

PODACI O POSLOVIMA KOJE JE DUZNOSNIK OBAVLJAO 12 MJESECI PRIJE
STUPANJA NA DUZNOST

Ako je duznosnik prije stupanja na duznost bio zaposlen, hakon odabira opcije ,,Postoji*“ u polja koja
¢e se otvoriti u obvezi je upisati podatke o poslovima koje je obavljao 12 mjeseci prije stupanja na
duznost 1 to:

- puni naziv radnog mjesta,

- puni naziv pravne osobe u kojoj obavlja posao,

- OIB pravne osobe,

- sjediste pravne osobe (grad, ulica, kuéni broj),

- datum stupanja u radni odnos i datum prestanka radnog odnosa.

PODACI O PRIHODIMA

U ovu skupinu rubrika unose se podatci o prihodima koje je duznosnik ostvario ili ostvaruje s naslova
obavljanja duznosti i obavljanja ostalih poslova, podaci o ostalim prihodima te podaci o
subvencijama, donacijama i poticajima.

Primanja na mjese¢noj razini od duZnosti za koju se podnosi izvje$¢e o imovinskom stanju

Ako je duznosnik kod popunjavanja rubrike ,,Duznost za koju se podnosi izvjes¢e o imovinskom
stanju* u rubrici ,, Nacin obavljanja duznosti* odabrao opciju ,,Profesionalno* u ovoj rubrici otvorit
¢e mu se polja u koja je obvezan upisati bruto i neto iznos mjeseéne place koju ostvaruje na ovoj
duZnosti. Neto iznos mjesecne place je bruto pla¢a umanjena za doprinose, poreze i prireze.

Ako je duznosnik kod popunjavanja rubrike ,,Duznost za koju se podnosi izvjes¢e o imovinskom
stanju* u rubrici ,, Nacin obavljanja duznosti* odabrao opciju ,,Volonterski* u ovoj rubrici imat ¢e
otvoreno polje u koje je obvezan upisati neto iznos mjesecne naknade za volontiranje.

Primanja na mjesefnoj razini od druge duzZnosti za koju postoji obveza podnoSenja izvjeséa
imovinskom stanju

Ako je duznosnik kod popunjavanja rubrike ,, Druga duznost za koju se podnosi izvjeSée o
imovinskom stanju“ u rubrici ,, Nacin obavljanja duznosti* odabrao opciju ,,Profesionalno* u ovoj

9



rubrici imat ¢e otvorena polja u koja je obvezan upisati bruto i neto iznos mjesecne place koju
ostvaruje na ovoj duznosti. Neto iznos mjeseCne place je bruto mjese¢na placa umanjena za
doprinose, poreze i prireze.

Ako je duznosnik kod popunjavanja rubrike ,,Druga duznost za koju se podnosi izvjesée o
imovinskom stanju® u rubrici ,,Nacin obavljanja duznosti* odabrao opciju ,,Volonterski“ u ovoj
rubrici imat ¢e otvoreno polje u koje je obvezan upisati neto iznos mjese¢ne naknade za volontiranje.

Podaci o placi ostvarenoj kod drugog poslodavca

Ako je duznosnik kod popunjavanja rubrike ,,Podaci o drugim poslovima duznosnika* oznacio da
pored obavljanja duznosti obavlja i druge poslove, u ovoj rubrici imat ¢e otvorena polja u koja je u
obvezi upisati slijedece podatke:

- puni naziv i OIB isplatitelja,

- mjesecni neto iznos place (bruto placa umanjena za doprinose, poreze i prireze),

- pravnu osnovu za isplatu - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika

Podaci o ostalim prihodima

Ako duznosnik ostvaruje prihode iz drugih izvora, nakon odabira opcije ,,Postoji* otvorit ¢e se polja
u koja je obvezan upisati slijedece podatke:

- puni naziv i OIB isplatitelja,

- isplaceni neto iznos primitka,

- vremenski raspon u kojem je prihod ostvaren - izborom jedne od opcija iz padajuéeg
izbornika,

- pravnu osnovu za isplaceni prihod — izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika.
Ako duznosnik izabere opciju “Od druge djelatnosti pojavit ¢e se dodatno polje ,,
Druga djelatnost™ u koje je u obvezi unijeti 0 kojoj se to drugoj djelatnosti radi.

Subvencije/donacije/poticaji

Ako je duznosnik ostvario ili ostvaruje subvencije, dotacije ili poticaje, nakon odabira opcije ,,
Postoji* otvorit ¢e se polja u koja je u obvezi upisati slijede¢e podatke:

- puni naziv i OIB isplatitelja,

- isplaceni neto iznos i vremenski raspon u kojem je otvaren prihod,

- wvrstu prihoda - izborom jedne od opcija iz padajuéeg izbornika
(subvencija/donacija/poticaj)

Iznos plac¢e bra¢nog druga/Zivotnog partnera na godiSnjoj razini

Ako je bracni drug/Zivotni partner duznosnika u radnom odnosu, nakon odabira opcije ,,U radnom
odnosu® otvorit ¢e se polja u koja je duznosnik u obvezi unijeti slijede¢e podatke:

- puni naziv i OIB poslodavca,
- bruto i neto iznos place na godi$njoj razini uvecan za sve bonuse 1 nagrade

Drugi primitak braénog druga/Zivotnog partnera duZnosnika
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AKo je bra¢ni drug/zivotni partner duznosnika ostvario neke druge primitke, nakon odabira opcije
,»Postoji otvorit ¢e se polja u koja je duznosnik u obvezi unijeti slijedece podatke:

- puni naziv i OIB isplatitelja,

- isplaceni neto iznos primitka i vremenski raspon u kojem je primitak ostvaren,

- pravnu osnovu za isplaceni prihod - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika
Ako duznosnik izabere opciju “Od druge djelatnosti® pojavit ¢e se dodatno polje
,Druga djelatnost™ u koje je u obvezi unijeti o kojoj se to drugoj djelatnosti radi

PODACI O OBVEZAMA

U ovu rubriku unose se podaci o obvezama duznosnika i njegovog bra¢nog druga/zivotnog partnera
(krediti, pozajmice i dr.). AKko na strani duznosnika postoji obveza, nakon odabira opcije ,,Postoji*
otvorit ¢e se polja u koja je u obvezi unijeti slijedece podatke:

- vrstu obveze - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika. Ako duznosnik izabere
opciju “Drugo* pojavit ¢e se dodatno polje ,,Druga obveza“ u koje je u obvezi unijeti
0 kakvoj se to obvezi radi,

- nosioca obveze - izborom jedne ili vise opcija iz padajuceg izbornika ( duznosnik
osobno ili netko od ¢lanova njegove obitelji),

- vjerovnika obveze - podaci o osobi prema kojoj postoji obveza (npr. banka ili kreditna
ustanova kod koje je podignut kredit)

- iznos duga,

- valutu duga - izborom jedne od opcija valute iz padajuceg izbornika,

- godinu zaduZenja - navodi se godina u kojoj je obveza nastala,

- rok vracanja - navodi se broj mjeseci kroz koje se obveza mora vratiti,

- iznos mjese¢nog anuiteta (mjesecne rate) U valuti duga,

- ugovorenu kamatnu stopu.

PODACI O POTRAZIVANJIMA

U ovu rubriku unose se podaci 0 potrazivanjima duznosnika. AKO na strani duznosnika postoji
potrazivanje, nakon odabira opcije ,,Postoji* otvorit ¢e se polja u koja je u obvezi unijeti slijedece
podatke:

- puni naziv duznika — podaci o osobi koja ima obvezu prema duznosniku,

- OIB duzZnika,

- neto iznos potraZivanja u kunama,

- vremenski raspon - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika (potrazivani iznos
dan je jednokratno, dan je ili se daje u mjese¢nim intervalima ili na godi$njoj razini,

- Vrstu potrazivanja - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika. Ako se izabere
opcija ,,Druga potrazivanja“, pojavit ¢e se dodatno polje ,,Vrsta drugog potrazivanja*
u koje treba unijeti o kakvom se to¢no potrazivanju radi.

PODACI O NEKRETNINAMA

Ako duznosnik ili ¢lanovi njegove obitelji imaju u vlasnistvu ili suvlasnistvu nekretnine, nakon
odabira opcije ,,Postoji* otvorit ¢e se polja u koja je u obvezi unijeti slijedece podatke:
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- vrstu nekretnine - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika,

- drzavu u kojoj se nekretnina nalazi - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika

- podatke o to¢noj adresi nekretnine ( mjesto, poStanski broj i adresa)

- mjernu jedinicu 1 povrSinu nekretnine,

- katastarsku op¢inu nekretnine,

- vlasnistvo - izborom opcije ,,Knjizno* ili ,,Izvan vanknjizno* iz padajuceg izbornika.
Ako se izabere opcija ,,Knjizno* otvorit ¢e se polje u koje je potrebno upisati broj ZK
uloska, a ako se izabere opcija ,,Vanknjizno* otvorit ¢e se polje u koje je potrebno
upisati podatak o katastarskoj Cestici,

- pribliznu trziSnu vrijednost nekretnine u kunama u momentu podnosenje izvjesca,

- oblik vlasnistva nekretnine - izborom jedne ili vise opcija iz padajuéeg izbornika. Ako
se odabere opcija ,,Suvlasni$tvo® u polje koje ¢e se otvoriti potrebno je upisati
postotak vlasniStva (suvlasnicki udio izrazen u postotku),

- nadin stjecanja nekretnine - izborom jedne ili viSe opcija iz padajuceg izbornika. Ako
duznosnik izabere opciju “Na neki drugi nacin® pojavit ¢e se dodatno polje ,,Drugi
naCin stjecanja nekretnine” u koje je u obvezi unijeti na koji je nacin stekao
nekretninu.

Napomena

Ako se kod izbora opcije drzave u kojoj se nekretnina nalazi odabere Republika Hrvatska, u ovoj
rubrici otvorit ¢e se polja za unos podataka o katastarkoj op¢ini i katastarskoj Cestici nekretnine, dok
za ostale drzave ova polja se nece otvoriti te Se ovi se podaci nec¢e moci unijeti u obrazac.

PODACI O POKRETNINAMA KOJE SE UPISUJU U JAVNI REGISTAR

Ako duznosnik ili ¢lanovi njegove obitelji imaju u vlasniStvu ili suvlasni$tvu pokretnine za koje
postoji obveza upisa u javne registre (vozila, polovila, zrakoplovi), nakon odabira opcije ,,Postoji‘
otvorit ¢e se polja u koja je u obvezi unijeti slijedece podatke 0 pokretnini:

- VIStu - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika,

- marku i tip (naziv proizvodaca i ime serije),

- godinu proizvodnje,

- vrijednost u kunama u trenutku podnosenja izvjesca,

- oblik vlasniStva - izborom jedne ili viSe opcija iz padajuéeg izbornika. Ako se odabere
opcija ,,SuvlasniStvo“, u polje koje ¢e se otvoriti potrebno je unijeti postotak
vlasni$tva (suvlasnicki udio izraZen u postotku),

- nadin stjecanja - izborom jedne ili vise opcija iz padajuceg izbornika. Ako duznosnik
izabere opciju “Na neki drugi nacin“ pojavit ¢e se dodatno polje ,, Drugi nacin
stjecanja pokretnine“ u koje je u obvezi unijeti na koji je nacin stekao pokretninu.

Napomena
ZSSI ne obvezuje duznosnika da u izvjeséu u imovinskom stanju navede pokretnine vrijednosti vece
od 30.000,00 kuna bez obzira da li postoji obveza njihova upisa u javne registre ili ne, no ustaljena je
praksa da duznosnici ove pokretnine prikazu u izvjeScu. lako nenavodenje podataka o ovim
pokretninama ne predstavlja povredu ZSSl-a, preporuka Povjerenstva je da se ovi podaci prikazu u
izvjescu.

PODACI O OSTALIM POKRETNINAMA POJEDINACNE VRIJEDNOSTI VECE OD
30.000,00 KUNA
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Ako duznosnik ili ¢lanovi njegove obitelji imaju u vlasnistvu ili suvlasnistvu pokretnine pojedinacne
vrijednosti ve¢e od 30.000,00 kuna, nakon odabira opcije ,,Postoji*“ otvorit ¢e se polja u koja je u
obvezi unijeti slijedeée podatke o pokretnini:

- Vrstu - izborom jedne od opcija iz padajuéeg izbornika,

- marku, tip ili opis pokretnine ( napr.: konj odredene pasmine)

- vrijednost pokretnine u kunama u trenutku podnosenja izvjesca,

- oblik vlasniStva - izborom jedne ili viSe opcija iz padajuéeg izbornika, Ako se odabere
opcija ,,Suvlasnistvo™, u polje koje ¢e se otvoriti potrebno je unijeti postotak
vlasniStva (suvlasnicki udio izraZzen u postotku),

- nacin stjecanja - izborom jedne ili vise opcija iz padajuceg izbornika. Ako duznosnik
izabere opciju “Na neki drugi nacin“ pojavit ¢e se dodatno polje ,, Drugi nacin
stjecanja pokretnine“ u koje je u obvezi unijeti na koji je nacin stekao pokretninu.

POSLOVNI UDJELI, DIONICE | VRIJEDNOSNI PAPIRI | POSLOVNIM SUBJEKTIMA

Ako duznosnik ili ¢lanovi njegove obitelji imaju u vlasnistvu ili suvlasnistvu poslovne udjele, dionice
ili vrijednosne papire u poslovnim subjektima, nakon odabira opcije ,,Postoji* otvorit ¢e se polja u
koja je u obvezi unijeti slijedece podatke:

- vrstu udjela - izborom jedne od opcija iz padajuceg izbornika,

- puni naziv i OIB poslovnog subjekta u kojem ima udjele,

- sjediste poslovnog subjekta- navesti grad,

- veli¢inu i vrijednost udjela:

o ako je u rubrici ,,Vrsta udjela” odabrana opcija ,,Dionice*, u polju“Broj dionica“
potrebno je upisati broj dionica, a u polju “Nominalna vrijednost pojedina¢ne
dionice® treba upisati nominalnu vrijednost pojedina¢ne dionice, sve sukladno
podatcima iz statuta i knjige dionica,

o ako je u rubrici ,,Vrsta udjela® odabrana opcija ,,Poslovni udjeli“ u polju ,,Udio
vlasni$tva izraZen u postocima‘ potrebno je upisati udio u vlasniStvu (kapitalu
trgovackog drustva) izrazen u postotku sukladno podacimaiz ugovora ili izjave
0 oshivanju;

o ako je u rubrici ,,Vrsta udjela“ odabrana opcija ,,Udio u fondu“ u polju
,»Vrijednost udjela u HRK na dan podnoSenja izvjes¢a™ potrebno je upisati
vrijednost udjela izrazen u kunama na dan podnosenja izvjesca;

o ako je u rubrici ,, Vrsta udjela® odabrana opcija ,,Drugi vrijednosni papiri® u
polje ,,Vrsta vrijednosnog papira“ potrebno je upisati vrstu vrijednosnog papira
i obveznika isplate ( primjerice: obveznice RH ), a u polju ,,Nominalna vrijednost
vrijednosnog papira“ potrebno je upisati nominalnu vrijednost vrijednosnog
papira;

- oblik vlasnistva - izborom jedne ili vi$e opcija iz padajuceg izbornika. Ako se odabere
opcija ,,Suvlasnistvo®, u polje koje ¢e se otvoriti potrebno je unijeti postotak
vlasnisStva (suvlasnicki udio izraZen u postotku),

- nacin stjecanja - izborom jedne ili viSe opcija iz padajuceg izbornika. Ako duznosnik
izabere opciju “Na neki drugi nacin“ pojavit ¢e se dodatno polje ,, Drugi nacin
stjecanja“ u koje je u obvezi unijeti na koji je nacin stekao poslovne udjele, dionice
odnosno vrijednosne papire u poslovnim subjektima.

- Cinjenicu da li je izvrSen prijenos prava raspolaganjima dionicama i udjelima. Ako
je uneseno da je prijenos prava izvrsen na drugu fizi¢ku ili pravnu osobu, u predvidena
polja potrebno je unijeti podatke o toj osobi ( ime/naziv i OIB) .
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Napomena

Ako duznosnik posjeduje 0,5% i viSe dionica, odnosno poslovnih udjela u vlasnistvu (kapitalu
trgovackog drusStva), za vrijeme obnaSanja javne duZnosti u obvezi je prenijeti svoja
upravljacka prava na temelju udjela u kapitalu drustva na drugu fizi¢ku ili pravnu osobu, a
Povjerenstvu je u obvezi dostaviti Ugovor o prijenosu.

NOVCANA KUNSKA I DEVIZNA STEDNJA

Ako duznosnik ili ¢lanovi njegove obitelji imaju kunsku ili deviznu Stednju koja premasuje
jednogodisnji iznos neto prihod duZznosnika (plac¢a+tostali prihodi), nakon odabira opcije ,,Postoji*
otvorit ¢e se polja u koja je u obvezi unijeti slijedece podatke:

- iznos Stednje,

- valutu $tednje - izborom jedne od opcija valute iz padajuceg izbornika,

- oblik vlasnistva - izborom jedne ili vise opcija iz padajuéeg izbornika,

- nacin stjecanja - izborom jedne ili viSe opcija iz padajuceg izbornika. Ako duznosnik
izabere opciju “Na neki drugi naéin® pojavit ¢e se dodatno polje ,, Drugi nacin
stjecanja Stednje* u koje je u obvezi unijeti na koji je nacin stekao Stednju.

OSTALA CLANSTVA | FUNKCIJE DUZNOSNIKA U DRUGIM PRAVNIM OSOBAMA,
UDRUZENJIMA I ORGANIZACIJAMA

Ako je duznosnik ¢lan ili obnasa neku funkciju u drugoj pravnoj osobi, udruzenju i organizaciji,
nakon odabira opcije ,,Postoji* otvorit ¢e se polja u koja je u obvezi unijeti slijede¢e podatke:

- naziv i OIB pravne osobe,

- sjediSte pravne osobe - navesti grad

- datum stupanja u ¢lanstvo i datum istupanja iz ¢lanstva,

- funkcija - ukoliko duznosnik obnasa jednu ili vise funkcija u pravnoj osobi, u ovo
polje treba unijeti puni naziv svih funkcija.

RUBRIKA NAPOMENA

U rubrici ,,Napomena“ upisuju se sve eventualne relevantne napomene za podatke navedene u
pojedinim rubrikama izvjes¢a. Obzirom da se sadrZaj teksta iz napomene u cijelosti objavljuje,
upucéujemo duznosnike da u okviru ove rubrike ne navode podatke koji imaju karatker osobnih
podataka ( primjerice: podatke o ¢lanovima obitelji, adrese nekretnina i sli¢no).
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