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1. oP¢l PODACI

1.1. Naziv i sjedi$te narucéitelja, OIB, broj telefona, internetska adresa, te adresa
elektronicke poste

Povjerenstvo za odluéivanje o sukobu interesa (u daljnjem tekstu: Narucitelj)
Sjediste: Ulica kneza Mislava 11/3, 10 000 Zagreb

OIB: 60383416394

Telefon: +385 1 5559 527

Telefaks: +385 1 5559 407

MreZna stranica: www.sukobinteresa.hr

E-mail: info@sukobinteresa.hr

1.2. Podaci o osobama zaduZenima za komunikaciju s ponuditeljima

Simona Mari¢ Curi¢
E-mail: simona.maric@sukobinteresa.hr

Milena Novakovié¢
E-mail: milena.novakovic@sukobinteresa.hr

Igor Kosuti¢
E-mail: igor.kosutic@sukobinteresa.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata mo3e se obavljati iskljuéivo na hrvatskom jeziku, putem elektronicke poste.

1.3. Evidencijski broj nabave: MN-5/25
1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa

U smislu ¢lanaka 76. i 77. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16. i
114/22.), a u vezi s &lankom 2. Pravilnika za provedbu postupaka jednostavne nabave,
Narugitelj ne smije sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi sa sljedec¢im gospodarskim
subjektima (u svojstvu ponuditelja ili élana zajednice ponuditelja):

- Xtrovert media, obrt za poslovne i raéunalne usluge iz Zagreba, Ulica Borova 35, OIB:
77696464212,

- SENTUS VIVO d.o.0. za usluge, savjetovanje i trgovinu iz Zagreba, Radnicka cesta 80,

OIB: 19724569937,
- ABILIS KOMUNIKACIIE d.o.o0. iz Zagreba, Jarunska 25, OIB: 64968534644.

1.5. Vrsta postupka nabave

Naruéitelj provodi postupak jednostavne nabave s namjerom sklapanja ugovora o
nabavi usluge s najpovoljnijim ponuditeljem sukladno uvjetima i zahtjevima iz Poziva

za dostavu ponuda.



Predmetni postupak jednostavne nabave priprema i provodi Strucno povjerenstvo
imenovano Odlukom o poéetku postupka jednostavne nabave rafunovodstveno-
financijskih usluga od 10. srpnja 2025. KLASA: 031-04/24-01/1, URBROJ:711-02/01-

2025-1.

1.6. Procijenjena vrijednost nabave
16.800,00 eura bez PDV-a.

1.7. Vrsta ugovora o nabavi

Ugovor o jednostavnoj nabavi usluga.
1.8. Slanje Poziva za dostavu ponuda

Poziv za dostavu ponuda u ovom postupku upuéuje se na adrese elektronicke poste
sljededih gospodarskih subjekata:

1. BIG USLUGE d.o0.0., Ulica Mladosti 18, Zagreb, OIB: 94457941367

2. TIM DOBIT CONCEPT d.o.0., Bednjanska ulica 8, Zagreb, OIB: 32392935024

3. TIM DOBIT SAVJETOVANJA j.d.o.0., Bednjanska ulica 8, Zagreb, OIB: 13390138006
4. REMIRA d.o.0., Mrazovieva 9, Zagreb, OIB: 73835982727

5. MATEUS d.o.0., Avenija Marina DrZi¢a 4, Zagreb, OIB: 20781775110

6. KALE-VISION porezno savjetnistvo d.o.o., Ulica Ivana Grande 118, Saginovec,
Zagreb, OIB: 34933815473

Poziv za dostavu ponuda se objavljuje na mreznim stranicama Naruditelja.
2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave su racunovodstveno-financijske usluge.
CPV oznaka: 79211000-6

2.2. Tehni¢ke specifikacije predmeta nabave
Vodenje poslovnih knjiga i kontiranje dokumentacije

- KnjiZenje financijske dokumentacije na temelju likvidiranih i potpisanih
dokumenata

- Kontiranje ulaznih i izlaznih ra¢una

- KnjiZenje blagajni i internih obracuna

- Uskladivanje pomoc¢nih knjiga s glavnom knjigom

- KnjiZenje inventurnih razlika i ispravaka vrijednosti



Vodenje pomocnih knjiga

- Analitika dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske imovine
- Evidencija financijske imovine i obveza po subjektima i rokovima

Izrada financijskih izvjestaja

- Bilanca na Obrascu: BIL

- lzvjedtaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima na Obrascu: PR-RAS

- lzvjeitaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji na Obrascu: RAS-funkcijski

- lzvjedtaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza na Obrascu: P-
VRIO

- lzvjestaj o obvezama na Obrascu: OBVEZE - Bilje3ke

- Polugodi3niji izvjestaj za razdoblje 01.01. - 30.06.

- lzvjedtaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima na Obrascu: PR-RAS

- lzvjestaj o obvezama na Obrascu: OBVEZE - Biljeske

- Tromjeseéni izvjestaji za razdoblje 01.01. - 31.03. i 01.01. - 30.09.

- lzvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima na Obrascu: PR-RAS

- lzvjedtaj o obvezama na Obrascu: OBVEZE Biljeske

- Godi$niji izvjedtaj o izvrienju financijskog plana

- Polugodi?niji izvjestaj o izvrSenju financijskog plana

Proradun i riznica

- Priprema i uskladivanje dokumentacije za unos u sustav Drzavne riznice
- Pomo¢ oko priprema podataka za proracun i rebalans
- Kontiranje rauna u skladu s racunskim planom

Savjetodavne i nadzorne aktivnosti

- Praéenje zakonodavnih promjena i upucivanje Povjerenstva na nuZna uskladenja
- Davanije struénih konzultacija i tumacenja (pisano i usmeno)

- Komunikacija s Ministarstvom financija, riznicom i poreznom upravom
Operativna podrska i dokumentacija

- Arhiviranje i sistematizacija knjigovodstvene dokumentacije

- Priprema naloga za placanje i upute za prioritetno izvrienje

- Interna kontrola logi¢nosti dokumenata prije knjizenja

Ostale evidencije i podrska radu Povjerenstva

- Evidencija i kontrola knjige ulaznih ratuna

- Savjetovanje kod vodenja evidencije putnih naloga
- Tehnitka pomo¢ kod sastavljanja izvje$¢a i proracunskih obrazaca



Obracun plaée u COP-u koji ukljucuje:

- Unos evidencije radnog vremena za svakog zaposlenika po elementima za obracun
(redovan rad, redovan rad na daljinu, drZavni praznik ili blagdan, sluzbeni put, placeni
dopust, prekovremenirad i sl.) i rasporedima na radna mjesta

- Unos obustava na plaéama (vrsta, element, opis, iznos, vjerovnik)

- Obraéun bolovanja prema lijeénickim doznakama (doznake koje nisu
dostavljene preuzimaju se putem poslovnog portala eZdravstveno)

- Izrada zbirnih naloga

- Izrada obustava

- Kreiranje datoteke za isplatu plaée (datoteka Pain001) — snimanje na USB

stick te printanje u 2 primjerka
- Izrada JOPPD obrasca i provjera kroz sustav ePorezna
- Priprema podataka za unos u zahtjeve za plaéanje u DrZavnu riznicu

- Nakon izvriene isplate plaée — kreiranje isplatnih lista, slanje isplatnih lista
zaposlenicima u njihov osobni korisnicki pretinac / printanje isplatnih lista
zaposlenicima koji nemaju otvoren osobni korisnicki pretinac, slanje JOPPD obrasca

- Arhiviranje obracuna

U COP-u se izraduju i drugi obracuni, kao npr.

- obraduni za isplatu prigodnih nagrada (Uskrsnica, BoZi¢nica, regres)
- isplata jubilarnih nagrada

- isplata potpora za dugotrajno bolovanje

lzrada zahtjeva za povrat isplaéene naknade plaéa kroz poslovni portal
eZdravstveno (za naknade za bolovanja na teret HZZO)

Za zaposlenike koji imaju mjeseéni pokaz za troskove prijevoza te za obracunate i
isplaéene putne naloge, kroz sustav ePorezna, izraduju se i Salju JOPPD obrasc

Popunjavanje podataka o plaéi za izradu informacije o troSenju sredstava
(mjesecno)



Izrada projekcija pla¢a za buduéa razdoblja prema dostavljenim zahtjevima

2.3. Opis i oznaka grupa predmeta nabave
Predmet nabave nije podijeljen po grupama ili dijelovima predmeta nabave.

2.4. Koli¢ina predmeta nabave

Kolitina predmeta nabave odredena je Troskovnikom koji je izdvojen u zaseban
dokument — Prilog I. ovog Poziva.

2.5. Troskovnik

Trotkovnik je izdvojen na nestandardiziranom obrascu u word formatu — Prilog II.
ovog Poziva.

Ponuditelj je obvezan ispuniti sliedece stupce TroSkovnika: “JEDINICNA CIJENA“ i
L1ZNOS U EURIMA BEZ PDV-a (koli¢ina x jedini¢na cijena)” te sljedece retke “UKUPAN
IZNOS BEZ PDV-a“, ,PDV { %)“i,UKUPAN IZNOS S PDV-om*“.

Stavke Trogkovnika popunjavaju se brojkama, zaokruZeno na dvije decimale.

U Troskovniku se ne smiju mijenjati zadani elementi.

2.6. Mjesto pruzanja usluge

Poslovni prostori Narugitelja te prostori pruZatelja usluga (odabranog ponuditelja) i
to na temelju preuzete dokumentacije od Narucitelja koju Ce pruZatelj usluga
(odabrani ponuditelj) vratiti Narugitelju po izradi godi3njeg obracuna.

2.7. Rok pocetka i zavrietka izvrienja ugovora

Ugovor o jednostavnoj nabavi usluga izvrava se 12 mjeseci pogevsi od njegova
sklapanja.

3. RAZLOZI ISKUUUCENJA PONUDITEUA

3.1. Obvezni razlozi iskljuéenja ponuditelja te dokumenti na temelju kojih se
utvrduje postoje li razlozi za iskljucenje

3.1.1. Naruditelj ¢e iskljuditi ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako se
utvrdi da je isti ponudio laZne podatke pri dostavi ponude

Nepostojanje navedenog razloga isklju¢enja ponuditelj dokazuje popunjavanjem
izjave koja je izdvojena u zaseban dokument - Prilog Ill. ovog Poziva. Izjavu daje osoba
po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta.



U sluéaju zajednice gospodarskih subjekata svi ¢lanovi obvezni su pojedinacno
dokazati ovu sposobnost.

3.1.2. Narucitelj ée iskljuéiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako je isti
u posljednje dvije godine do pocetka postupka jednostavne nabave ucinio tezak
profesionalni propust

Nepostojanje navedenog razlioga iskljuéenja ponuditelj dokazuje popunjavanjem
izjave koja je izdvojena u zaseban dokument — Prilog IV. ovog Poziva. Izjavu daje osoba
po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta.

U sluéaju zajednice gospodarskih subjekata svi ¢lanovi obvezni su pojedinacno
dokazati ovu sposobnost.

3.1.3. Naruditelj ée iskljuiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako je isti
izvr$io radove, isporuéio robu i/ili izvrSio uslugu temeljem prethodnog ugovora s
Naruciteljem koji nije izvrsen sukladno preuzetim ugovornim obvezama

Nepostojanje navedenog razloga isklju¢enja Narucitelj utvrduje uvidom u svoju
sluzbenu evidenciju.

U sluéaju zajednice gospodarskih subjekata nepostojanje navedenog razloga
iskljuenja utvrdivat e se posebno za svakog €lana zajednice.

3.1.4. Narutitelj ée iskljuditi ponuditelja iz postupka jednostavne nabave u
slu¢ajevima propisanim u élanku 251. Zakona o javnoj nabavi

Nepostojanje navedenog razloga isklju¢enja ponuditelj dokazuje popunjavanjem
izjave koja je izdvojena u zaseban dokument — Prilog V. ovog Poziva. Izjavu daje osoba
po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta.

U slu¢aju zajednice gospodarskih subjekata svi €lanovi obvezni su pojedinano
dokazati ovu sposobnost.

4. UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITEUA

4.1. Uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima se
dokazuju

4.1.1. Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drZave sjedista

Ponuditelj mora dokazati da je u sudskom, obrtnom, strukovnom ili drugom
odgovarajudem registru driave sjedista registriran za obavljanje djelatnosti te u tu
svrhu dostaviti izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajudeg registra koji se
vodi u drZavi &lanici njegova poslovnog nastana. lzvadak se moZe dostaviti u
neovjerenoj preslici te isti ne smije biti stariji od 3 mjeseca racunajuci od dana slanja
Poziva za dostavu ponuda.



U sluaju zajednice gospodarskih subjekata svi Clanovi obvezni su pojedinatno
dokazati ovu sposobnost.

4.2. Minimalne razine tehnicke i struéne sposobnosti ponuditelja te dokumenti
kojima se one dokazuju

4.2.1. Popis znacajnih ugovora o uslugama

Ponuditelj mora dostaviti popis ugovora o izvrienju ratunovodstveno-financijskih
usluga &ija je zbrojena vrijednost najmanje u iznosu procijenjenog iznosa ovoga
postupka izvrienih u godini u kojoj je zapogeo ovaj postupak jednostavne nabave i
tijekom tri (3) godine koje prethode toj godini.

Jedan ugovor/potvrda treba biti iz podru¢ja proracunskog knjigovodstva.

Popis ugovora sadri iznos, datume pruzenih usluga, naziv ugovorne strane i predmet
ugovora.

Minimalne razine tehnicke i struéne sposobnosti utvrduju se za sve clanove zajednice
gospodarskih subjekata zajednicki.

| Naruéitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili
ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su traZeni pod tockama 3. i 4.
ovoga Poziva ili od nadleZnog tijela zatrafiti provjeru dostavljenih dokumenata i

podataka.

5. PODACI O PONUDI
5.1. Sadriaj i naéin izrade ponude

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelia da pruZi uslugu sukladno uvjetima i
zahtjevima navedenima u ovom Pozivu.

Ponuda mora sadrzavati najmanje:

1. Popunjeni ponudbeni list (Prilog I. ovog Poziva)

2. Popunjeni troskovnik (Prilog Il. ovog Poziva)

3. Popunjene izjave o nepostojanju razloga za iskljuCenje ponuditelja (Prilozi I., IV. i
V. ovog Poziva), a u sluaju zajednice gospodarskih subjekata za svakog pojedinog
¢lana zajednice

4. 1zvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi
&anici poslovnog nastana ponuditelja (prema tocki 4.1.1. ovog Poziva), a u slucaju
zajednice gospodarskih subjekata za svakog pojedinog ¢lana zajednice

5. Popis ugovora o izvrienju ratunovodstveno-financijskih usluga (prema tocki 4.2.1.

ovog Poziva).

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili
od nje odustati.



lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ako ponuditelj tijekom
roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u
trenutku dostave posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Ako ponuditelj odustaje od ponude dostavlja pisanu izjavu na isti nacin kao i ponudu
s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu¢aju neotvorena
ponuda e se vratit ponuditelju.

Ponuda se ne moZe mijenjati ili povuéi nakon isteka roka za dostavu ponuda.

5.2. Nacin dostave ponude

Ponude se predaju neposredno na urudzbeni zapisnik u sjedistu Narulitelja u
zatvorenoj omotnici na kojoj je naziv i adresa Narucitelja te naziv i adresa ponuditelja.

Na zatvorenoj omotnici mora biti naznaceno sljedece:

POVIJERESTVO ZA ODLUCIVANJE O SUKOBU INTERESA
Ulica kneza Mislava 11/3
10 000 Zagreb
Nabava raéunovodstveno-financijskih usluga
Evidencijski broj nabave: MN-5/25
»NE OTVARAJ«

- na poledini ili u gornjem lijevom kutu omotnice mora biti naznaéeno:

Naziv i adresa ponuditelja / €lanova zajednice gospodarskih subjekata

Ponuda se mora uvezati u neraskidivu cjelinu da se onemoguéi naknadno umetanje
ili vadenje stranica.

5.3. Naéin odredivanja cijene ponude

Cijena ponude je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora o jednostavnoj
nabavi i obuhvaéa sve stavke troskovnika.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.
Cijena ponude piSe se brojkama.

Ponuditelji su duZni upisati jediniénu cijenu, zaokruZenu na dvije decimale, na nacin
kako je to odredeno trodkovnikom i ovim Pozivom.

Osim u troskovniku, cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om potrebno je
upisati u ponudi na na&in kako je to odredeno u ponudbenom listu.
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Ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude $to dovodi u sumnju
mogucnost izvrienja usluge koja je predmet nabave, Naruéitelj moZe odbiti takvu

ponudu.

5.4. Valuta ponude

Cijena ponude izrazava se u eurima.
5.5. Kriterij za odabir ponude

Kriterij odabira ponude je najnifa cijena (ili ekonomski najpovoljnija) pravilne,
prihvatljive i prikladne ponude uz zadovoljavanje svih uvjeta iz ovog Poziva.

5.6. Jezik i pismo ako se ne izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu

Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i
latiniénom pismu. Dokumenti iz ponude mogu biti i na nekom drugom jeziku, ali se u
tom slugaju obvezno prilaZe i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je

prijevod izvrien.

Iznimno je moguce navesti pojmove, nazive projekata, publikacija i sli¢cno na stranom
jeziku te koristiti medunarodno priznat izri¢aj, odnosno tzv. internacionalizme, tudice

i prilagodenice.
5.7. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je najmanje 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

6. OSTALE ODREDBE
6.1. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda

Ponuditelj svoju ponudu mora dostaviti najkasnije do 10. rujna 2025. te ¢e Narucitelj
o dostavljenoj ponudi, izmjeni i/ili dopuni ponude odnosno pisanoj izjavi o
odustajanju od dostavljene ponude ponuditelju izdati potvrdu.

Otvaranje ponuda odrZat ¢e neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda u
sjedi$tu Naruditelja te je isto zatvoreno za javnost.

6.2. Pojasnjenja

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja
i izmjene vezane za ovaj Poziv, a Naruditelj je duZan odgovor dostaviti podnositelju
zahtjeva putem elektronitke pote. Upit je pravovremen ako je dostavljen najmanje
dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda.
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Struéno povjerenstvo koje vrdi pregled i ocjenu ponuda moZe od ponuditelja traZiti
pojaénjenja u vezi dokumentacije dostavljene uz ponudu.

6.3. Provjera raéunske ispravnosti ponude

Narugitelj provjerava racunsku ispravnost ponude te ako utvrdi ratunsku pogresku,
Naruditelj ¢e zatraZiti ponuditelja da u roku tri dana od dana primitka obavijesti

prihvati ispravak racunske pogreske.
6.4. Zajednica gospodarskih subjekata

Vise gospodarskih subjekata moZe se udruiti i dostaviti zajednitku ponudu, neovisno
o uredenju njihova medusobnog odnosa.

Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora sadrzavati podatke o svakom ¢lanu
zajednice uz obveznu naznaku ¢lana zajednice gospodarskih subjekata koji je ovlasten
za komunikaciju s Naruciteljem.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.

6.5. Rok za donosenje odluke o odabiru

Rok za dono$enje odluke o odabiru je najduZe 60 dana od dana isteka roka za dostavu
ponude.

Naruditelj ¢e na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, te kriteriju za odabir
ponude donijeti Odluku o odabiru kojom ¢e odabrati najpovoljniju ponudu
ponuditelja s kojim ¢ée se sklopiti ugovor. Ako dvije ili vide valjanih ponuda budu
jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude Narucitelj ¢e odabrati ponudu

koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj Ce bez
odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin elektroni¢kom po3tom te ce
se ista Odluka javno objaviti na mreznim stranicama Narucitelja.

6.6. Predujam, rok i uvjeti placanja
Predujam je iskljucen.

Narutitelj ¢e za izvriene usluge pruZatelju usluge (odabranom ponuditelju)
isplacivati mjeseénu naknadu na osnovi ispostavljenih ra¢una u iznosu od 1/12
ugovorene cijene uvecano za pripadajudi iznos PDV-a. PruZatelj usluge (odabrani
ponuditelj) ¢e ispostaviti raéun za obavljene usluge do 5. (petog) u mjesecu za
prethodni mjesec.
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Pla¢anje pruiatelju usluge (odabranom ponuditelju) obavija se u roku od 8 (osam)
radnih dana od ispostavijanja racuna u skladu s pravilima financijskog poslovanja

Narucéitelja kao korisnika DrZavnog proracuna.

Sukladno odredbama Zakona o elektroni¢kom izdavanju raéuna u javnoj nabavi
(“Narodne novine”, broj 94/18.) Naruditelj je obvezan zaprimiti, obradivati te izvrSiti
plaéanje samo e-Racuna (elektronitke racune).

Struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka jednostavne pabave
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